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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Практика является обязательным компонентом общего высшего образования и важнейшей частью образовательного процесса при подготовке высококвалифицированных специалистов в области права. Она представляет собой планомерную и целенаправленную деятельность по освоению избранной специальности, углубленному закреплению теоретических знаний, профессиональных навыков работы юриста на каждом этапе обучения. Преддипломная практика организуется в соответствии  с Кодексом Республики Беларусь об образовании и Положением о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 3 июня 2010г. № 860, а также Положением о практике студентов учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации» (утв. приказом 17.03.2021 №106п (в редакции приказа от 26.09.2022 № 331п).
Преддипломная практика имеет своей целью освоение и закрепление знаний и умений студентов, полученных в учреждении высшего образования в процессе обучения, проверка возможности самостоятельной работы будущего специалиста в условиях конкретной профессиональной деятельности, сбор и систематизация  материалов к дипломной работе.
Задачами практики являются: 

· освоение и закрепление знаний и умений студентов, полученных в учреждении высшего образования;

· выработка навыков правоприменительной деятельности, овладение формами и методами работы специалиста-юриста различных специализаций; 

· содействие повышению эффективности и качества правоприменительной деятельности; 

· практическое закрепление теоретических знаний; 

· повышение уровня подготовленности к профессиональной деятельности; 

· проверка возможностей самостоятельной работы будущего специалиста в условиях конкретного производства (учреждения или органа);

· самостоятельное составление документов правового характера.
· При прохождении практики студент должен приобрести не только теоретические и практические знания, умения и навыки, но и развить свой ценностно-личностный, духовный потенциал, сформировать качества патриота и гражданина, гоитового к активному участию в жизни страны.
Содержание преддипломной практики определяется темой дипломной работы, а также потребностью изучения методов решения юридических, экономических, творческих, управленческих и других задач.

Во время преддипломной практики студенты выполняют отдельные трудовые функции, предусмотренные должностными обязанностями квалификационной характеристики, соответствующей должности служащего, содержащейся в Едином квалификационном справочнике должностей служащих. В период данной практики студенты могут приниматься на работу на вакантные должности служащих в соответствии с законодательством о труде. 

Допускается проведение практики в составе студенческих отрядов, если выполняемая студентом работа соответствует специальности, по которой он обучается.

Юрист высшей квалификации должен в совершенстве владеть специальностью, обладать широкой научной и практической подготовкой, быть умелым организатором, способным на практике применять принципы научной организации труда, уметь работать с людьми, иметь навыки работы с персональным компьютером и иной оргтехникой.

На четвертом курсе в 8 семестре дневной формы обучения организуется преддипломная практика продолжительностью 8 недель (12 з.е). 

На третьем курсе в 6 семестре заочной формы обучения (интегрированная с образовательными программами среднего специального образования) организуется преддипломная практика продолжительностью 8 недель (12 з.е). 

На пятом курсе в 10 семестре заочной формы обучения организуется преддипломная практика продолжительностью 8 недель (12 з.е). 

Преддипломная практика способствует формированию  следующих компетенций специалиста:
УК-4. Работать в команде, толерантно воспринимать социальные, этнические, конфессиональные, культурные и иные различия;


УК-5. Быть способным к саморазвитию и совершенствованию в профессиональной деятельности;


УК-6. Проявлять инициативу и адаптироваться к изменениям в профессиональной деятельности.

Преддипломная практика студентов организуется в органах местного управления, юридических консультациях коллегий адвокатов, общих судах, экономических судах, налоговых инспекциях, нотариальных палатах, в организациях и у индивидуальных предпринимателей, имеющих лицензии на осуществление деятельности по оказанию юридических услуг, банках и небанковских кредитно-финансовых организациях, юридических отделах (у юрисконсультов) субъектов хозяйствования, в районных отделах внутренних дел, в органах прокуратуры, следственном комитете, в аудиторских и риэлтерских организациях.

Преддипломная практика, как правило, проводится по месту будущей или предполагаемой работы студента.

Для организации проведения преддипломной практики УО «Белорусский торгово-экономический университет» заключает договоры с организациями, в которых определяются конкретные сроки и условия организации и прохождения практики студентами. Под принимающими организациями понимаются органы местного управления, органы юстиции, экономические и общие суды, налоговые органы, организации любых форм собственности, органы внутренних дел, органы прокуратуры и следственного комитета и другие организации, в которых студенты проходят практику, соответствующие профилю подготовки специалистов.
Студенты, обучающиеся на основании договора о подготовке специалиста с общим высшим образованием на платной основе за счет средств организаций потребительской кооперации или за счет средств иных юридических лиц,  практику проходят, как правило, в этой организации.

Основанием для прохождения практики является приказ ректора университета либо проректора, который определяет сроки прохождения практики студентами, организации, осуществляющие проведение практики, и обязанности должностных лиц по организации практики.

Изменение сроков проведения практики на отдельных курсах осуществляется после принятия решения советом (научно-методическом советом) университета и утверждается приказом ректора. Индивидуальное изменение сроков практики по уважительной причине осуществляется приказом ректора (проректора). Основанием для приказа является заявление студента, согласованное с заведующим кафедрой, деканом факультета, первым проректором и документы, подтверждающие необходимость переноса срока практики. 

Принимающие организации совместно с руководителями практики от кафедры осуществляют контроль организации и прохождения практики, выполнения настоящей Программы и заключенных в соответствии с ней договоров.
Общее руководство преддипломной практикой осуществляет руководитель практики университета, а непосредственное руководство - руководитель практики от кафедры.

В организациях общее руководство практикой осуществляет руководитель организации либо иной уполномоченный им работник, которые организуют проведение практики в соответствии с программой практики. На время прохождения практики в организациях студенты закрепляются за опытными и высококвалифицированными специалистами, являющимися их непосредственными руководителями от организаций, которые назначаются приказом руководителя организации.

При организации преддипломной практики кафедры разрабатывают программу практики, знакомят студентов с целями, задачами и программой практики, представляют информацию об организациях, в которых осуществляется проведение практики, готовят предложения о распределении студентов на практику по организациям.

СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
При прохождении преддипломной практики в местных органах власти и управления студент должен:
· изучить действующее законодательство о местных органах власти;

· присутствовать на заседаниях исполнительного комитета (администрации), вести протоколы заседаний, оформлять проекты решения;

· присутствовать при приёме граждан руководителями исполнительного комитета (администрации);

· изучить порядок прохождения и рассмотрения жалоб и заявлений граждан, составить проекты мотивированных ответов;

· изучить работу постоянных комиссий и депутатских групп местного совета депутатов, присутствовать на их заседаниях; выполнять отдельные поручения, связанные с проверкой работы этих комиссий; присутствовать на сессии местного совета депутатов и участвовать в составлении протокола сессии;

· изучить организацию работы в административной комиссии при исполкоме, в частности, порядок рассмотрения дел об административных правонарушениях; готовить постановления о привлечении к административной ответственности;

· изучить работу комиссии по делам несовершеннолетних, присутствовать на её заседаниях, подбирать на одно-два заседания нормативный материал, необходимый для законного решения дел о несовершеннолетних, ответственности родителей или лиц, их заменяющих;

· изучить работу депутатов местного Совета, присутствовать на приёме граждан, выполнять отдельные поручения депутатов.


Находясь на преддипломной практике в юридической консультации коллегии адвокатов, студент должен:

· изучить законодательство, регламентирующее работу коллегии адвокатов;

· изучить делопроизводство в учреждениях адвокатуры;

· участвовать в приёме граждан адвокатами юридической консультации;

· изучить поступившие в юридическую консультацию документы, составляет проекты исковых заявлений, кассационных, надзорных и частных жалоб, проекты возражений на кассационные и частные жалобы по гражданским и уголовным делам, заявлений судебному исполнителю по выполнению судебных решений;

· изучить порядок участия адвоката в предварительном следствии;

· изучить дела, подлежащие рассмотрению в суде;

· присутствовать при выступлении адвоката в суде первой инстанции и при рассмотрении кассационной жалобы судом второй инстанции;

· подготовить тезисы защитных речей и выступлений в суде второй инстанции и по поручению адвоката выступает с ними;

· составить проекты жалобы в порядке надзора на имя соответствующего прокурора или председателя суда с просьбой об опротестовании в порядке судебного надзора приговора, определения, решения, постановления;

· изучить по поручению адвоката гражданское дело, составляет по нему справку и проект речи адвоката в суде;

· участвовать в обобщении практики.

Находясь на преддипломной практике в нотариальной палате (территориальных подразделениях), у нотариусов, студент должен:

· изучить действующее законодательство, регулирующее деятельность нотариата;

· участвовать в приёме граждан нотариусом; 

· изучить порядок удостоверения договоров, доверенностей, завещаний, выдачи исполнительных подписей и удостоверений бесспорных обстоятельств, производства денежных операций; 

· подготовить проекты документов по сделкам;

· участвовать в принятии мер по охране имущественного права и наследственного имущества и в составлении актов описи наследственного имущества;

· составлять проекты и по поручению нотариуса выдает свидетельства: о праве на наследство, о праве собственности на долю в общем имуществе супругов, наложении запрещения на отчуждение жилого дома; освидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи на документах, верности перевода документов с одного языка на другой и другие документы, относящиеся к компетенции нотариуса;

· по поручению нотариуса изучить и обобщить практику работы нотариальной конторы за определённый период;

· выполнить поручения нотариуса по всем другим вопросам нотариальной практики.

Находясь на преддипломной практике в экономическом суде, студент должен: 

· изучить нормативные правовые акты, регламентирующие организацию и порядок деятельности экономических судов;

· изучить постановления Пленума Верховного Суда Республики Беларусь и обзоры судебной практики по отдельным категориям хозяйственных (экономических) дел;

· ознакомиться с задачами и функциями экономических судов, их структурой, компетенцией, функциями и полномочиями должностных лиц экономического суда;

· изучить делопроизводство в экономическом суде;

· ознакомиться с делами, поступившими на рассмотрение экономического суда; докладывать судье-руководителю практики свое мнение по ним;

· изучить методику подготовки дел к судебному разбирательству, порядок проведения подготовительного судебного заседания;

· присутствовать при рассмотрении дел, изучить порядок ведения судебных заседаний, параллельно с секретарем судебного заседания – помощником судьи вести протокол судебного заседания, готовить проекты судебных постановлений по делу;

· изучить существующие в хозяйственном процессе формы пересмотра судебных постановлений, ознакомиться с работой апелляционной инстанции;

· участвовать в обобщении судебной практики по категориям дел;

· изучить порядок исполнения решений экономического суда, вступивших в законную силу.

Находясь на преддипломной практике в юридическом отделе (у юрисконсульта) субъекта хозяйствования, студент должен:

· изучить законодательство, определяющее правовое положение организации, ознакомиться с учредительными документами юридического лица (положением о филиале, представительстве), коллективным договором;

· изучить нормативные правовые акты по вопросам организации юридической службы предприятия;

· изучить организацию претензионной и исковой работы;

· ознакомиться с ведением делопроизводства;

· участвовать в консультационной работе, присутствовать на приеме работников юристом субъекта хозяйствования;

· изучить работу юрисконсульта по обеспечению законности заключаемых субъектом хозяйствования договоров, по разработке и составлению проектов договоров, по участию в преддоговорных спорах и составлению проекта протокола разногласий;

· изучить деятельность юрисконсульта по ведению в судах дел от имени субъекта хозяйствования, по подготовке к ведению таких дел, по сбору необходимых доказательств, по составлению тезисов выступления в судебном заседании;

· составлять проекты заявлений и иных документов в суды;

· под руководством начальника юридического отдела (юрисконсульта) выступать по несложным гражданским делам в судах;

· изучить работу юридической службы по обеспечению законности в трудовых отношениях: контроль за приемом на работу, переводами, перемещениями и увольнением; присутствовать на заседаниях комиссий по трудовым спорам, судебных заседаниях по трудовым спорам, заседаниях комиссий по ведению коллективных переговоров между нанимателем и профсоюзом, ознакомиться с порядком визирования приказов руководителей;

·  изучить работу по укреплению трудовой дисциплины: контроль за правильностью наложения дисциплинарных взысканий, за привлечением работников к материальной ответственности, за проведением расследования и учета несчастных случаев на производстве (профессиональных заболеваний);

·  по поручению руководителя от принимающей организации составлять тезисы бесед, докладов, лекций на правовые темы, выступать с ними в трудовом коллективе.


Находясь на преддипломной практике в налоговой инспекции, студент должен:

· изучить законодательство, регламентирующее правовое положение и деятельность налоговых органов;

· познакомится с функциональными обязанностями работников инспекции, организацией делопроизводства, регистрацией и прохождением документов;

· изучить налоговые декларации и иные документы, связанных с исчислением и уплатой налогов юридическими и физическими лицами;

· подготовить проекты запросов об истребовании от юридических и физических лиц сведений, справок, документов о хозяйственной деятельности; от банков – об открытии, счетов, об операциях по этим счетам;

· участвовать в проверках налоговых органов;

· участвовать в отыскании и наложении ареста на имущество юридических и физических лиц, не исполнивших налоговое обязательство;

· подготовить материалы для подачи налоговой инспекцией исков в суды, присутствует в суде при рассмотрении таких исков.


Находясь на преддипломной практике в организации или у индивидуального предпринимателя, имеющих лицензии на осуществление деятельности по оказанию юридических услуг, студент должен:

· изучить нормативные правовые акты, регламентирующие порядок осуществления деятельности по оказанию юридических услуг;

· присутствовать во время консультаций клиентов по правовым вопросам;

· участвовать в составлении проектов гражданско-правовых, трудовых договоров (контрактов), актов о выполнении работ, писем правового характера;

· изучить законодательство по вопросам регистрации, реорганизации и ликвидации юридических лиц, лицензирования отдельных видов деятельности, изучает специфику работы юриста по подготовке пакета документов для регистрации, прекращения деятельности организации и получения ею соответствующих лицензий;

· составить проекты различных процессуальных документов;

· посещать с юристами судебные заседания, присутствует при выступлении юристов в суде первой инстанции, при рассмотрении дел вышестоящими инстанциями;

· знакомится с особенностями комплексного юридического обслуживания организаций, юридического сопровождения заключения внешнеэкономических контрактов, сделок с недвижимостью и иных хозяйственно-правовых договоров;

· оказывать помощь юристам в составлении письменных заключений, разъяснений, консультаций, справок по правовым вопросам.

Находясь на преддипломной практике в банках и небанковских кредитно-финансовых организациях (далее – банках), студент должен:

· изучить законодательство о банковской деятельности;

· познакомится с протоколами заседаний органов управления банком;

· познакомится с юридическими делами клиентов, готовит по ним проекты документов и вносит свои предложения по возникающим вопросам;

· изучить порядок и обоснованность выдачи кредитов, знакомится с кредитными делами;

· составить проекты кредитных и иных договоров;

· изучить документы по открытию и ведению банковских счетов;

· познакомится с порядком проведения банковских операций;

· присутствовать вместе с представителем банка в судах при рассмотрении гражданских и хозяйственных споров, связанных с работой банка.

Находясь на преддипломной практике в прокуратуре, студент должен:

· изучить организацию работы прокуратуры и ее канцелярии и работу прокурора (его заместителей и помощников) по отраслям прокурорского надзора.

· изучить приказы, распоряжения Генерального прокурора Республики Беларусь, методические рекомендации по вопросам организации органов прокуратуры на местах;

· освоить планирование и организацию работы, распределения обязанностей, взаимоотношений с государственными органами, местными советами депутатов, исполнительными и распорядительными органами;

· освоить делопроизводство: порядок приема, регистрации, передачи для исполнения и контроля за исполнением входящей и исходящей корреспонденции, учета и хранения документов; ведения и оформления надзорных производств, составления статистических отчетов и докладов о работе органов прокуратуры;

· по указанию и под руководством руководителя органа прокуратуры и секретаря (заведующего канцелярией) выполнять соответствующую работу по делопроизводству.

Изучение работы прокурора (его заместителей и помощников) по отраслям прокурорского надзора предполагает:

· изучение студентом деятельности прокурора по надзору за исполнением законодательства: присутствие на приеме граждан, в том числе индивидуальных  предпринимателей и представителей юридических лиц прокурором (или его помощниками) при рассмотрении им жалоб и заявлений; рассмотрение жалоб и заявлений по поручению прокурора, составление проектов ответов по ним; осваивание методики анализа состояния законности в районе (городе); изложение мнения студента прокурору, составление проектов актов прокурорского надзора на противоречащие законодательству правовые акты и решения местных исполнительных и распорядительных органов, других организаций, должностных лиц и индивидуальных предпринимателей; участие в проведении проверок соблюдения законодательства государственными органами, иными организациями и индивидуальными предпринимателями с обязательным составлением проектов соответствующих актов прокурорского надзора; присутствие вместе с прокурором на заседаниях местных исполнительных и распорядительных органов; подготовку по материалам проверок, проведенных в порядке надзора за исполнением законодательства, проектов протестов и представлений и других актов прокурорского надзора; участие в проверке законности решений о привлечении к административной ответственности граждан; участие в проведении правовой пропаганды среди населения;  
· изучение  деятельность прокурора по надзору за исполнением законов в ходе досудебного производства, при производстве предварительного следствия и дознания: составление проектов соответствующих актов прокурорского надзора по поступающим в прокуратуру жалобам и заявлениям на действия и решения органов предварительного расследования; участие в проверке законности действий предварительного следствия и дознания: по заявлениям и сообщениям о преступлениях; возбуждению уголовных дел и принятию мер  по устранению причин и условий, способствующих совершению преступлений; производству органами дознания неотложных следственных действий по делам, по которым производство предварительного следствия обязательно; расследованию преступлений; задержанию подозреваемых и заключению их в камеры предварительного заключения; соблюдению сроков следствия и содержания обвиняемых под стражей; заключению под стражу; розыску обвиняемых; соблюдению требований о предъявлении обвинения, освидетельствовании, получении образцов для сравнительного исследования; производству обысков, выемок, наложению ареста на имущество, выемок почтово-телеграфной корреспонденции и применению других мер процессуального принуждения; приостановлению и прекращению предварительного расследования по уголовным делам;

· изучение  деятельность прокурора по надзору за соответствием закону судебных постановлений, а также за соблюдением законодательства при их исполнении: изучение нормативно-правовых актов по осуществлению надзора за соответствием закону судебных постановлений, а также за соблюдением законодательства при их исполнении; составление проектов исковых заявлений в суд, выступлений прокуроров в суде в поддержку иска; составление проекта плана действий прокурора по уголовным делам, по которым предполагается поддержание государственного обвинения в суде; участие при рассмотрении судом гражданских и уголовных дел, дел, связанных с осуществлением предпринимательской и иной хозяйственной (экономической) деятельности; оценку эффективности намеченной тактики поведения прокурора в суде путем сравнения ее с планируемой; подготовку проектов кассационных или частных протестов на незаконные решения и приговоры по этим делам, проектов представлений вышестоящему прокурору об опротестовании приговоров или решений в порядке надзора, уведомлений лиц, подавшим жалобы; проведение совместной с прокурором проверки своевременности и правильности обращения судами к исполнению приговоров, вступивших в законную силу; присутствие при рассмотрении судами с участием прокурора дел по кассационным жалобам и протестам, а также при рассмотрении судами материалов об условно-досрочном освобождении осужденных от наказания.  
Находясь на преддипломной практике в отделе Следственного комитета Республики Беларусь, студент должен:

· изучить нормативные правовые акты, регламентирующие организацию и порядок деятельности Следственного комитета;

· познакомится с задачами и функциями отделов Следственного комитета, их структурой, компетенцией, функциями и полномочиями должностных лиц;

· изучить делопроизводство в отделе Следственного комитета;

· знакомится с работой следователя, выезжать совместно с ним на место происшествия; 
· присутствовать при производстве следователем осмотра, задержания, предъявлении обвинения, санкционировании заключения под стражу, проведении допроса подозреваемого, обвиняемого, потерпевшего, свидетелей, а также других процессуальных и следственных действий; 
· знакомиться с порядком проведения следственных действий;
· самостоятельно составлять проекты процессуальных документов, которыми они оформляются.
Находясь на преддипломной практике в судах общей юрисдикции, студент должен:

· изучить состав районного суда, познакомится с его задачами и функциями, их структурой, компетенцией, функциями и полномочиями должностных лиц суда;

· изучить нормативные правовые акты, регламентирующие организацию и порядок деятельности судов общей компетенции;

· изучить постановления Пленума Верховного Суда Республики Беларусь и обзоры судебной практики по отдельным категориям дел;

· изучить делопроизводство в суде;

· познакомиться с делами, поступившими на рассмотрение суда; докладывает судье-руководителю практики свое мнение по ним;

· изучить категории уголовных и гражданских дел, дел об административных правонарушениях, подсудных районному суду;

· в уголовном судопроизводстве познакомиться с порядком назначения и подготовки судебного разбирательства, присутствует в зале судебных заседаний при судебном разбирательстве уголовного дела;

· в гражданском судопроизводстве познакомиться с порядком возбуждения производства по гражданскому делу, подготовкой к судебному разбирательству, присутствует в зале судебных заседаний при судебном разбирательстве гражданского дела;

· изучить порядок рассмотрения и разрешения материалов об административных правонарушения, присутствует при судебном разбирательстве таких материалов;

· познакомиться с содержанием приговоров, постановлений и определений по уголовным делам, судебных решений и определений по гражданским делам, постановлений по делам об административных правонарушениях; самостоятельно составляет проекты данных судебных актов;

· изучить порядок рассмотрения материалов об исполнении судебных постановлений по гражданским и административным делам, по уголовным делам – в части имущественных взысканий, а также постановлений других органов и должностных лиц, подлежащих исполнению судебными исполнителями;

· знакомиться с организацией работы в районном суде; со структурой аппарата районного суда, с полномочиями заведующего канцелярией, секретаря суда, секретаря судебного заседания, консультанта и архивариуса.

Находясь на практике в риэлтерской организации (у риэлтера), студент должен:

- изучить законодательство, регулирующее риэлтерскую деятельность;

- познакомиться со структурой базы практики и организацией ее работы;

- познакомиться с порядком оказания консультационных услуг по сделкам с объектами недвижимости;

- изучить информацию о спросе и предложении на объекты недвижимости;
- ознакомиться с порядком подбора вариантов сделки с объектом недвижимости, сделки с участием в строительстве объекта недвижимости, участвовать в таком подборе;
- познакомиться с порядком представления информации о спросе и предложении на объекты недвижимости;
- присутствовать при  согласовании условий предстоящей сделки;
- оказывать помощь в подготовке (оформлении) документов, связанных с осуществлением сделки с объектом недвижимости, сделки с участием в строительстве объекта недвижимости, регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним;
- составлять документы по поручению руководителя практики от организации;

- изучить правила оценки недвижимости и проводить оценку объектов недвижимости.

Находясь на практике в аудиторской организации (у аудитора), студент должен:

- изучить законодательство, регулирующее аудиторскую деятельность;
- познакомиться с порядком проверки достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности, консолидированной отчетности о деятельности банковской группы, банковского холдинга;
- изучить порядок и проверять правильность отражения операций по счетам бухгалтерского учета.

- познакомиться с порядком проверки целевого использования кредитов и инвестиций; формирования уставного фонда; происхождения денежных средств учредителей (участников) организации, вносимых в ее уставный фонд; финансового состояния инвестора, эмитента ценных бумаг; достоверности налоговой декларации (расчета); состава и стоимости предприятия как имущественного комплекса; стоимости основных средств, находящихся в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении аудируемого лица; иных показателей финансовой (хозяйственной) деятельности аудируемых лиц;
- участвовать в составлении  бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- познакомиться с порядком оказания  помощи в постановке, восстановлении, ведении бухгалтерского и (или) налогового учета, составлении деклараций о доходах и имуществе;
- участвовать в проведении анализа финансовой (хозяйственной) деятельности;
- участвовать в консультировании по вопросам, связанным с совершением финансовых (хозяйственных) операций, формированием результатов хозяйственной деятельности и составлением бухгалтерской (финансовой) отчетности.

- познакомиться с порядком разработки и анализа инвестиционных проектов;

- изучить порядок и участвовать в составлении проектов бизнес- планов;

- участвовать в маркетинговых исследованиях.
ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Индивидуальное задание выдается студенту руководителем практики от кафедры и имеет научно-практическое значение. 

Индивидуальное задание в рамках данного вида практики имеет конкретный характер и связано, как правило, с подбором материала для написания дипломного проекта (дипломной работы). В случае прохождения практики в местах, не связанных с написанием дипломного проекта (дипломной работы), индивидуальные задания имеют общее значение и связаны с детальным изучением структуры организации места прохождения практики и правилами ведения правовой работы. 

Объем индивидуального задания определяется руководителем практики от учреждения высшего образования. Контроль выполнения индивидуального задания возлагается на руководителя практики от организации. 

Важной составляющей преддипломной практики является ее связь с теоретическими знаниями, полученными в процессе обучения. При прохождении практики студент не только приобретает практические навыки правовой работы, но и осуществляет научно-исследовательскую работу.

Преддипломная практика характеризуется более объемными научно-исследовательскими задачами, так как в ходе ее прохождения студент должен подобрать и систематизировать необходимый материал для написания  дипломного проекта (дипломной работы). Объемы научно-исследовательской работы определяются научным руководителем при выдаче индивидуального задания.

Основными методами научно-исследовательской работы являются: анализ существующего законодательства, логический метод обработки информации, экспериментальный метод в области составления документов и др.

  Во время прохождения преддипломной практики студент под контролем непосредственного руководителя практики от организации выполняет программу практики и отражает ход ее выполнения в дневнике прохождения практики. 

Организация обеспечивает:

· издание приказа по организации о зачислении студентов на практику согласно договорам об организации практики студентов;

· создание студентам необходимых условий для прохождения преддипломной практики и выполнения ее программы;

· проведение инструктажа студентов по охране труда;

· привлечение студентов к работам, предусмотренным программой практики.

Обязанности руководителей практики от университета:

· на собрании знакомят  студентов с целями, задачами и программой практики, информируют их о базах, выдают программу практики, путевку и предварительно оформленный дневник;

· обеспечивают прохождения практики студентами в соответствии с программой;

· осуществляют контроль над обеспечением предприятием, учреждением, организацией нормальных условий труда;

· консультируют студентов и руководителей практики от организации по возникающим вопросам;

· информируют кафедру о ходе практики, о нарушении дисциплины студентами;

· проверяют отчеты по практике, дают отзывы о работе студентов;

· в соответствии с графиком образовательного процесса принимает у студентов дифференцированные зачеты;

· представляют заведующему кафедрой письменный отчет о прохождении практики вместе с замечаниями и предложениями по совершенствованию практической подготовки студентов.

Обязанности руководителей практики от организации:

· организуют прохождение преддипломной практики закрепленных за ними студентов в тесном контакте с руководителем практики от университета;

· знакомят студентов с организацией работы конкретно на месте, обеспечивают качественное проведение инструктажей по охране труда и технике безопасности;

· контролируют соблюдение студентами производственной дисциплины и сообщают университету о всех случаях нарушения студентами правил внутреннего трудового распорядка;

· осуществляют постоянный контроль за производственной работой студентов, помогают им правильно выполнять все задания на данном месте, знакомят с передовыми методами работы и консультируют по производственным вопросам;

· вовлекают студентов в научно-исследовательскую работу;

· контролируют ведение дневников, подготовку отчетов студентов и составляют на них производственные характеристики, содержащие данные о выполнении программы практики, об отношении студентов к работе, участии в общественной жизни.

Во время преддипломной практики студенты выполняют отдельные работы, предусмотренные должностными обязанностями квалификационной характеристики Единого квалификационного справочника должностей служащих по соответствующей должности. 

На студентов в период преддипломной практики распространяются законодательство об охране труда и правила внутреннего трудового распорядка принимающей организации, а на студентов, принятых на работу на вакантные должности, распространяется также законодательство о труде.

Студент в период практики имеет право:

· обращаться за разъяснениями и методической помощью к руководителям практики от кафедры, а также руководителям практики от организации;

· высказывать свое мнение по вопросам организации преддипломной практики и вносить предложения по ее улучшению и совершенствованию.


Обязанности студента-практиканта:

· явиться в установленные сроки в организацию и отметить в путевке и дневнике дату прибытия;

· пройти инструктаж по технике безопасности и внутреннему трудовому распорядку;

· строго соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленного в организации;

· выполнять все указания руководителей практики от организации и университета;

· полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики, нести ответственность за выполняемую работу;

· активно участвовать в общественной жизни коллектива;

· регулярно вести дневник;

· к концу практики подготовить письменный отчет о выполнении программы;

· отметить в дневнике дату убытия с принимающей организации;

· в установленный срок прибыть в университет для сдачи дифференцированного зачета по практике.

  В течение последней недели практики студент составляет письменный отчет о выполнении программы практики. В отчет должны быть включены сведения:

- о продолжительности преддипломной практики и последовательности ее прохождения;

- перечень и краткая характеристика собранного материала;

- характеристика прав и обязанностей работников, деятельность которых должна быть изучена, детальное описание лично выполненной студентом работы.

Отчет оформляется в соответствии с Пособием по оформлению письменных работ обучающихся для реализации образовательных программ высшего образования 1 и 2 ступеней и переподготовки руководящих работников и специалистов (утв. НМС университета 08.12.2020, протокол №2).
Отчет должен быть подписан студентом, непосредственным руководителем практики от организации. По окончании практики непосредственный руководитель практики от организации оформляет письменный отзыв о прохождении практики студентом.

В соответствии с графиком учебного процесса студент сдает дифференцированный зачет руководителю практики от кафедры. При проведении дифференцированного зачета студент представляет дневник практики (Приложение) с письменным отзывом непосредственного руководителя практики от организации о прохождении практики студентом, отчет о выполнении программы практики.

Студент, не выполнивший программу преддипломной практики, получивший отрицательный отзыв руководителя практики от организации, неудовлетворительную отметку при сдаче дифференцированного зачета руководителю практики от кафедры, повторно направляется на практику в свободное от обучения время.

Приложение
БЕЛОРУССКИЙ РЕСПУБЛИКАНСКИЙ СОЮЗ

ПОТРЕБИТЕЛЬСКИХ ОБЩЕСТВ
УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«БЕЛОРУССКИЙ ТОРГОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ПОТРЕБИТЕЛЬСКОЙ КООПЕРАЦИИ»

Д Н Е В Н И К

преддипломной практики

студента _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________факультета

_________________курса___________________________группы

Название базы практики ____________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

прохождения производственной практики студентом

	№ 

п/п
	Название организации, где студент проходит

 практику
	Срок,

отведенный программой (с__ по__)
	Руководитель практики от организации (должность, фамилия, имя, отчество)

	
	
	
	


 Руководитель практики 

от организации _______________________________________________________ 

	Дата
	Работа, выполненная за день
	Замечания и подпись руководителя от организации

	
	
	


ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ СТУДЕНТУ-ПРАКТИКАНТУ

ТЕМА: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Подпись ______________________________________________(Фамилия, инициалы)

Дата выдачи ____________________________________20___

ОТМЕТКА О ВЫПОЛНЕНИИ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

Заполняется руководителем практики от кафедры

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
ЭКСКУРСИИ НА СМЕЖНЫЕ ПРЕДПРИЯТИЯ

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
ПОМОЩЬ ПРОИЗВОДСТВУ

Рационализаторские предложения студента

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
УКАЗАНИЯ И ЗАМЕЧАНИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ

ОТ КАФЕДРЫ

	№ п/п
	Дата

посещения
	Содержание указаний и замечаний

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ 

ОТ ОРГАНИЗАЦИИ О 

ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ СТУДЕНТОМ

 (выполнение программы практики, приобретенные практические навыки, дисциплина, активность, участие в общественной жизни коллектива и т.д.)

СТУДЕНТА_______________________________________________________

                                                                      (фамилия, имя, отчество)

Количество пропущенных дней

а) по уважительной причине _______________________________________________

б) по неуважительной причине _____________________________________________

Руководитель практики  от организации________________________________________________________
ОТМЕТКИ О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

Прибыл на практику                                               Выбыл с практики

___________________20___                                   ___________________20___

Руководитель практики                                          Руководитель практики

от организации                                                        от организации                 ________________________                                   _________________________ 

Печать                                                                      Печать  

Прибыл на практику                                               Выбыл с практики

___________________20___                                   ___________________20___

Руководитель практики                                          Руководитель практики

от организации                                                        от организации                 ________________________                                   _________________________ 

Печать                                                                      Печать  

