Белорусский республиканский союз потребительских обществ

Учреждение образования 

«Белорусский торгово-экономический университет 

потребительской кооперации»

УТВЕРЖДАЮ

Ректор учреждения

образования «Белорусский

торгово-экономический

университет потребительской кооперации»

______________ С.Н.Лебедева
______________2023
Регистрационный № ______/уч.
ПРОГРАММА

ознакомительной (учебной) практики

для специальности:

6-05-0421-03 «Экономическое право»

2023

СоставителЬ:

Ж.Ч.Коновалова, заведующий кафедрой права и экономических теорий УО «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации, к.ю.н., доцент
РЕЦЕНЗЕНТЫ:

Н.П.Шнигир, начальник юридического отдела Белкоопсоюза
Т. П.Афонченко,  доцент кафедры права и экономических теорий УО «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации», канд. юрид. наук, доцент.
РАССМОТРЕНА И РЕКОМЕНДОВАНА К УТВЕРЖДЕНИЮ:

Кафедрой права и экономических теорий учреждения образования 

«Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»

(протокол № 1 от  01.09. 2023 г.);









Заведующий кафедрой









___________Ж.Ч. Коновалова

ОДОБРЕНА И РЕКОМЕНДОВАНА К УТВЕРЖДЕНИЮ:

Советом факультета экономики и управления учреждения образования «Белорусский

торгово-экономический университет потребительской кооперации»

(протокол №__ от _____2023 г.);









Председатель совета факультета









__________Н.В. Лацкевич

Научно-методическим советом учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»

(протокол № 1 от 10.10. 2023 г.).

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Настоящая программа подготовлена на основании Кодекса Республики Беларусь об образовании, Положения о практике студентов, курсантов, слушателей, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 3 июня 2010 г. № 860 (с изменениями и дополнениями), Порядка разработки и утверждения учебных программ и программ практики для реализации содержания образовательных программ высшего образования, утвержденного Министерством образования Республики Беларусь от 27.05.2019, а также Положения о практике студентов Учреждения образования «Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации» (приказ №106п от 17.03.2021).

Практика является обязательным компонентом высшего образования и важнейшей частью образовательного процесса при подготовке высококвалифицированных специалистов в области права и представляет собой планомерную и целенаправленную деятельность по освоению избранной специальности, углубленному закреплению теоретических знаний, профессиональных навыков работы юриста на каждом этапе обучения. 

Практика организуется согласно учебным планам специальности 6-05-0421-03  «Экономическое право» и предусматривает ознакомление студентов с основными направлениями деятельности органов государственного управления и государственных организаций, субъектов хозяйствования различных форм собственности, закрепление знаний конституционного, административного,  трудового и гражданского права, приобретение первичных навыков практической работы.

Цель ознакомительной (учебной) практики – дать первичные сведения и познакомить обучающихся со спецификой профессиональной деятельности; закрепить, расширить и систематизировать теоретические знания и сформировать практические умения по изучаемым дисциплинам, ознакомить с направлениями профессиональной деятельности и освоить первичные навыки по специальности.

Задачами практики являются: 

- закрепить и расширить теоретические знания по изучаемым дисциплинам; 

- развить умения подбора и анализа научной литературы и нормативных правовых актов; 
- сформировать навыки работы с государственной системой правовой информации и эталонными банками данных; 
- получить представление о юридической основе функционирования организаций-баз практики, их организационной структуре; 
- ознакомиться с направлениями профессиональной деятельности по специальности; 
- приобрести первичные навыки в нормотворческой и правоприменительной деятельности, прежде всего, анализа и подготовки юридических документов; 
- применить знания норм корпоративной культуры и юридической этики.

При прохождении практики студент должен приобрести не только теоретические и практические знаний, умения и навыки, но и развить свой ценностно-личностный, духовный потенциал, сформировать качества патриота и гражданина, готового к активному участию в экономической, производственной, социально-культурной и общественной жизни страны.

Юрист высшей квалификации должен в совершенстве владеть специальностью, обладать широкой научной и практической подготовкой, быть умелым организатором, способным на практике применять принципы научной организации труда, уметь работать с людьми, иметь навыки работы с персональным компьютером и иной оргтехникой.

В результате прохождения ознакомительной (учебной) практики обучающиеся должны: 

знать: 

- организационную структуру организации-базы практики, нормативные правовые акты, регулирующие ее деятельность; 

- цели, задачи, содержание и специфику работы организации, в которой проходит практика обучающегося; 

- должностные обязанности руководителя подразделения и специалистов, которые сопровождают обучающегося на практике; 

- организацию юридического сопровождения деятельности организации; 

уметь:

- применять нормативные правовые акты соответствующей сферы деятельности;

 - критически оценивать принимаемые решения и выбирать наиболее оптимальные; сравнивать полученные данные и идентифицировать их с применяемыми методами; 

владеть: 

- навыками анализа, планирования и организации процесса работы; 

- навыками работы с информационными базами; 

- навыками анализа и оценки эффективности нормативных правовых актов. 

Прохождение ознакомительной (учебной) практики содействует формированию и развитию следующих компетенций студентов: 
УК-4 Работать в команде, толерантно воспринимать социальные, этнические, конфессиональные, культурные и иные различия;



УК-5 
Быть способным к саморазвитию и совершенствованию в профессиональной деятельности;








УК-6 
Проявлять инициативу и адаптироваться к изменениям в профессиональной деятельности.

На первом курсе во 2  семестре специальности 6-05-0421-03 «Экономическое право» очной (дневной) формы получения общего высшего образования полного срока организуется ознакомительная (учебная) практика продолжительностью 2 недели. 

На первом курсе во 2 семестре специальности 6-05-0421-03 «Экономическое право» заочной формы получения общего высшего образования (интегрированная с образовательными программами среднего специального образования) организуется ознакомительная (учебная) практика продолжительностью 1 неделя. 

На втором курсе в 4 семестре специальности 6-05-0421-03 «Экономическое право» заочной формы получения общего высшего образования полного срока организуется ознакомительная (учебная) практика продолжительностью 2 недели. 

Ознакомительная  (учебная) практика студентов заочной формы получения общего высшего образования, как правило, организуется по месту их работы: в юридических отделах организаций различных форм собственности, других государственных и негосударственных организациях (далее – организации-). Ознакомительная (учебная)  практика  может быть также организована в учебных аудиториях.

Основанием для прохождения ознакомительной (учебной)  практики является приказ руководителя учреждения высшего образования.

Непосредственное руководство ознакомительной (учебной)  практикой осуществляет руководитель практики от кафедры.

При организации практики кафедры разрабатывают программу практики, знакомят студентов с целями, задачами и программой практики, представляют информацию об организациях, в которых осуществляется проведение практики, готовят предложения о распределении студентов на практику по организациям.

Если практика проводится в организации, график ее прохождения составляет студент совместно с руководителем практики от организации после прибытия на место прохождения практики.

Практика проводится в соответствии с учебным планом исходя из общей трудоемкости 3 зачетных единицы.
Форма контроля знаний – дифференцированный зачет.
СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

При прохождении практики на выпускающей кафедре обучающийся: 

1) анализирует место кафедры в структуре учреждения образования и ее взаимодействие с другими структурными подразделениями; 

2) изучает нормативные правовые акты, включая локальные, регламентирующие деятельность учреждения образования и кафедры; 

3) принимает участие в ознакомительных семинарах, круглых столах, тематических встречах об областях профессиональной деятельности, организуемых кафедрой с представителями органов государственного управления и иных организаций – заказчиков кадров; 

4) приобретает навыки работы с информационно-поисковой системой «Эталон» (далее – ИПС), и другими базами данных правовой информации, посещает инновационные площадки кафедры; 

5) знакомится с работой филиала кафедры, других правовых структур;

6) составляет аналитические материалы, обзоры научной литературы и нормативных правовых актов по изучаемым дисциплинам. 

При прохождении практики в организациях обучающийся: 

1) изучает цели и задачи деятельности организации;

2) знакомится с направлениями деятельности организации; 

3) изучает структуру организации и отражает ее в отчете;
4) знакомится с правовым положением организации, а также действующим законодательством, регламентирующим ее деятельность; 

5) осуществляет анализ практики применения действующего законодательства в деятельности организации; 

6) знакомится с порядком ведения делопроизводства в организации;

7) знакомится с правами и обязанностями работников, их правовым статусом; 

8) знакомится с порядком прохождения и рассмотрения обращений граждан и юридических лиц; 

9) изучает практику взаимодействия организации с другими организациями и  государственными органами; 

10) приобретает навыки работы с ИПС «Эталон» и другими базами данных правовой информации; 

11) составляет аналитические материалы, обзоры научной литературы и нормативных правовых актов тематически соответствующие  деятельности организации, в которой проходит практику.

ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

1 Организация и руководство практикой

1.1 Ознакомительная (учебная) практика осуществляется в соответствии с учебными планами университета в сроки, установленные графиками образовательного процесса.

1.2 Руководство практикой осуществляется преподавателями, назначенными заведующим кафедрой в соответствии с графиком образовательного процесса и расписанием занятий, утвержденных проректором университета.

1.3 Научно-методическое руководство и контроль организации практики от университета возлагается на кафедру права и экономических теорий.

1.4 Общее руководство практикой в организации возлагается на руководителя организации или иного уполномоченного им работника организации, которые осуществляют проведение практики в соответствии с Положением о практике и программой практики.

Непосредственное руководство практикой студентов на объекте, в структурном подразделении организации осуществляет опытный работник организации, который назначается приказом руководителя организации. 
1.5 Студент при прохождении практики обязан:
до отъезда на практику изучить настоящую программу, получить дневник прохождения практики и консультацию преподавателей, осуществляющих руководство практикой от университета;

своевременно прибыть в организацию для прохождения практики; 

выполнять требования, предусмотренные программой практики или индивидуальным заданием;

соблюдать требования, установленные для работников соответствующих организаций-баз практики, в том числе, правила внутреннего трудового распорядка или режим рабочего дня;

изучать и соблюдать требования по охране труда, а также правила поведения на территории организации, производственных, вспомогательных и бытовых помещениях;

немедленно сообщать непосредственному руководителю практики от организации о любой ситуации, угрожающей жизни или здоровью работающих и окружающих, несчастном случае, произошедшем на производстве, оказывать содействие в принятии мер по оказанию необходимой помощи потерпевшим и доставке их в организацию здравоохранения;

заботиться о личной безопасности и личном здоровье, а также безопасности окружающих в процессе выполнения работ либо во время нахождения на территории организации;

участвовать в научно-исследовательской работе по заданию руководителя практики от организации и кафедры;

оформить дневник практики и получить письменный отзыв непосредственного руководителя практики от организации (при прохождении практики в учебных аудиториях – руководителя от учреждения образования) о прохождении практики (в дневнике);

представить на кафедру письменный отчет о выполнении программы практики или индивидуального задания;

сдать дифференцированный зачет в установленные деканатом сроки.

1.6 Студенты, нарушающие правила внутреннего трудового распорядка или режим рабочего дня организации в период прохождения практики, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности ректором либо лицом, им уполномоченным по представлению декана на основании информации от руководителя практики от организации либо от учреждения образования.
2 Подведение итогов практики

2.1 Во время прохождения ознакомительной (учебной) практики студент под контролем непосредственного руководителя практики от организации  (при прохождении практики в учебных аудиториях – под контролем руководителя практики от учреждения образования) выполняет программу практики и отражает ход ее выполнения в дневнике учебной практики. 

2.2 В ходе прохождения ознакомительной (учебной)  практики студент составляет письменный отчет о выполнении программы практики. Отчет должен содержать сведения о конкретно выполненной студентом работе в период прохождения практики в соответствии с программой. К отчету должны быть приложены составленные студентом в ходе практики документы. 

Отчет должен быть подписан студентом и непосредственным руководителем практики от организации (если практика проводилась в учебных аудиториях – руководителем практики от учреждения образования).

Если практика проводится не в учебных аудиториях, то отчет одновременно с подписанным руководителем ознакомительной (учебной) практики от организации дневником ознакомительной практики сдается на кафедру права и экономических теорий не позднее следующего дня после окончания практики. Если ознакомительная (учебная) практика проводилась в летний период, отчет сдается не позднее 1 сентября. Если практика проводилась в межсессионный период у студентов заочной формы получения образования, отчет по практике сдается в сроки, установленные для проведения зачетно-экзаменационной сессии.
Если практика проводилась в учебных аудиториях, в день ее окончания преподаватель – руководитель практики от учреждения образования, осуществляет прием дифференцированного зачета на основании представленного отчета 

Отчет о практике должен содержать: 

1) Введение: место и время прохождения практики, цель и задачи практики, индивидуальное задание. 

2) Основная часть: текст, который может быть разделен на разделы: 

1. Общая характеристика организации. 

2. Выполнение индивидуального задания (может включать в себя подразделы в соответствии с видами работ, которые выполнялись обучающимся в соответствии с выданным руководителем от кафедры индивидуальным заданием). Текст раздела должен содержать ссылки на приложения к отчету. 

3) Заключение должно содержать указание на приобретенные навыки практической юридической деятельности, вывод о результативности практики и оценку полноты выполнения программы практики.

4) Приложения – копии документов, которые обучающийся изучил во время практики, проекты юридических документов, в составлении которых принял личное участие, аналитические материалы, составленные обучающимся самостоятельно в соответствии с индивидуальным заданием руководителя от кафедры. Если студент присутствовал на судебном заседании, необходимо отразить дату рассмотрения, конкретный вопрос рассмотрения дела; указать, каким судом рассматривалось дело, какое принято судом решение, было ли обжалование принятого решения; если было, то кем; описать результат рассмотрения кассационной жалобы (по возможности приложить к отчету ксерокопии документов).
Отчет формируется в следующей последовательности:

титульный лист;

дневник учебной (ознакомительной)  практики;
отчет о выполнении заданий практики (материалы индивидуального задания).
Отчет оформляется в соответствии с утвержденным в УВО пособием по оформлению письменных работ обучающихся.
2.3 По окончании ознакомительной (учебной)  практики в соответствии с графиком образовательного процесса студент сдает в сроки, установленные деканатом, дифференцированный зачет (защищает отчет) комиссии по приему дифференцированного зачета по практике, сформированной кафедрой права и экономических теорий.

2.4 При проведении дифференцированного зачета (защите зачета) студент представляет отчет о выполнении программы практики, дневник учебной (ознакомительной)  практики с письменным отзывом непосредственного руководителя практики от организации (если практика проводилась в учебных аудиториях – руководителем практик от учреждения образования) о прохождении практики студентом. Отметка по практике проставляется в зачетную книжку студента и зачетно-экзаменационную ведомость, которая передается кафедрой в деканат факультета экономики и управления в установленные сроки в соответствие с установленным порядком

2.5 При оценке итогов работы студента в период прохождения практики принимается во внимание письменный отзыв непосредственного руководителя практики от организации о прохождении практики студентом.

2.6 Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе (пропуски в период прохождения практики, самовольное прерывание прохождения практики и др.) или неудовлетворительную отметку при сдаче дифференцированного зачета, повторно направляется на практику в свободное от обучения время (по возможности, в течение учебного года). При этом сохраняется предусмотренная учебным планом университета по специальностям продолжительность практики. В случае не ликвидации академической задолженности в установленный срок студент отчисляется из университета.

2.7 Отметка по ознакомительной  практике учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов. Если дифференцированный зачет проводится после издания приказа о назначении студенту стипендии, то поставленная отметка относится к результатам следующей сессии.
2.8 Работающие по специальности студенты заочной формы получения высшего образования могут проходить ознакомительную практику по индивидуальному заданию в соответствии со служебными обязанностями и характером работ, выполняемых на рабочем месте.

2.9 Общие итоги ознакомительной (учебной)  практики обсуждаются на заседаниях кафедры права и экономических теорий, совете факультета экономики и управления, научно-методического совета университета.
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