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I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано на основании утвержденного Постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 26.07.2011 №167 Положения «Об учебно-методическом комплексе на уровне высшего образования».

2. В учебно-методическом комплексе (далее – УМК) объединяются структурные элементы научно-методического обеспечения образования. Научно-методическое обеспечение образования осуществляется в целях обеспечения получения образования, повышения его качества и основывается на результатах фундаментальных и прикладных научных исследований в сфере образования.

3. УМК предназначен для реализации требований образовательных программ и образовательных стандартов высшего образования и создается по учебной дисциплине.

4. УМК выполняется в печатном виде. 

II СТРУКТУРА УМК

Структурными элементами научно-методического обеспечения, которые объединяются в УМК, являются:

1. Учебно-программная документация: 

– учебные программы (типовая учебная программа по учебной дисциплине, учебная программа учреждения высшего образования по учебной дисциплине);

2. Учебно-методическая документация: 

– методики преподавания учебной дисциплины, методические рекомендации;

3. Учебные издания: 

– издания, содержащие систематизированные сведения научного или прикладного характера, необходимые для реализации образовательных программ, изложенные в форме, удобной для организации образовательного процесса, официально утвержденные или допущенные в качестве соответствующего вида учебного издания Министерством образования Республики Беларусь, рекомендованные учреждениями образования, учебно-методическими объединениями в сфере образования, организациями, осуществляющими научно-методическое обеспечение образования, а также иные издания, определяемые Министерством образования Республики Беларусь;

4. Информационно-аналитические материалы: 

– материалы, содержащие сведения, сравнительную информацию, аналитическую информацию о функционировании, перспективах развития системы образования. К ним относятся справочники, статистические сборники, справки, информационные письма, отчеты, доклады и иные материалы (в частности, учебный терминологический словарь, перечень электронных образовательных ресурсов и их электронные адреса, ссылки на базы данных, справочные системы, электронные словари, сетевые ресурсы).

УМК, как правило, включает разделы: теоретический, практический, контроля знаний и вспомогательный.

Теоретический раздел УМК содержит материалы для теоретического изучения учебной дисциплины в объеме, установленном учебным планом УВО по специальности (направлению специальности, специализации).

Практический раздел УМК содержит материалы для проведения лабораторных, практических, семинарских и иных учебных занятий и организовывается в соответствии с учебным планом учреждения высшего образования по специальности (направлению специальности, специализации).

Раздел контроля знаний УМК содержит материалы текущей и итоговой аттестации, иные материалы, позволяющие определить соответствие результатов образовательной деятельности обучающихся требованиям образовательных стандартов высшего образования и учебно-программной документации образовательных программ высшего образования.

Вспомогательный раздел УМК содержит элементы учебно-программной документации образовательной программы высшего образования, программно-планирующей документации воспитания, учебно-методической документации, перечень учебных изданий и информационно-аналитических материалов, рекомендуемых для изучения учебной дисциплины.

5. Титульный лист УМК оформляется согласно приложению 1.

6. К УМК прилагается пояснительная записка (введение), отражающая цели УМК, особенности структурирования и подачи учебного материала, рекомендации по организации работы с УМК.

7. Рецензирование УМК осуществляется кафедрой другого учреждения высшего образования или учреждения дополнительного образования взрослых и специалистом в соответствующей области знаний (индивидуальный рецензент).

Решение об определении рецензентов принимается деканом факультета. Рецензентами не могут быть кафедры университета, где работает автор-составитель. Срок рецензирования УМК не должен превышать одного месяца.

Рецензия на УМК должна содержать:

всестороннюю и объективную оценку всего УМК;

анализ методических достоинств и недостатков;

оценку научного уровня и соответствия содержания и объема образовательному стандарту высшего образования, учебно-программной документации образовательных программ высшего образования;

дидактическую целесообразность материала;

перечень замечаний.

Заключительная часть рецензии должна содержать обоснованные и аргументированные выводы о целесообразности (положительная рецензия) или нецелесообразности (отрицательная рецензия) использования УМК.

При получении двух положительных рецензий УМК представляется на согласование заведующим кафедрой и деканом факультета.

При получении одной положительной и одной отрицательной рецензий УМК направляется на дополнительное рецензирование. При получении двух отрицательных рецензий УМК возвращается автору-составителю для доработки.

Приложение

к Положению

об учебно-методическом комплексе Учреждения образования

«Белорусский торгово-экономический университет потребительской кооперации»

___________________________________________________________________________

               (наименование учреждения высшего образования)

Факультет _________________________________________________________________

Кафедра ___________________________________________________________________

СОГЛАСОВАНО                                    СОГЛАСОВАНО

Заведующий кафедрой               

      Декан факультета

__________________________



__________________________

__  _______________  20__ г. 



__  _______________  20__ г. 

            УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС ПО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ

___________________________________________________________________________

                       (название учебной дисциплины)

для специальности (направления специальности)_______________________________
     код и наименование 
___________________________________________________________________________

специальности)

Составители: ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Рассмотрено и утверждено

на заседании научно-методического совета __ ______________ 20__ г.,

протокол N ___

